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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรรับช ำระภำษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้ำง 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ: องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหลุมรัง อ ำเภอบ่อพลอย จังหวัดกำญจนบรีุ  
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำม)ี ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

พระราชบญัญติัภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 ก าหนดใหอ้งคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินมีหนา้ท่ีในการรับช าระภาษีท่ีดิน 
และส่ิงปลูกสร้าง จากทรัพยสิ์นท่ีเป็นท่ีดินและส่ิงปลูกสร้างอยา่งอ่ืนๆ และท่ีดินท่ีใชต้่อเน่ืองกบัโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสร้าง             
อยา่งอื่นนั้น โดยมีหลกัเกณฑ ์วิธีการและเง่ือนไข ดงัน้ี 
1. องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน (องคก์ารบริหารส่วนต าบลหลุมรัง) ประชาสัมพนัธ์ขั้นตอนและวิธีการช าระภาษี 
2. การเตรียมฐานขอ้มูลท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง จากส านกังานท่ีดินหรือส านกังานท่ีดินสาขา และขอ้มูลท่ีผูเ้สียภาษี                             
แจง้เปล่ียนแปลงการใชป้ระโยชน์ท่ีดิน หรือส่ิงปลูกสร้างมาใชเ้ป็นฐานขอ้มูล 
3. ให้ผูบ้ริหารทอ้งถ่ินมีค าส่ังแต่งตั้งพนกังานส ารวจ พนกังานประเมินและพนกังานเก็บภาษี เพ่ือท าหนา้ท่ีส ารวจ 
ขอ้มูลท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง 
4. จดัท าประกาศ ก าหนดระยะเวลาท่ีจะส ารวจขอ้มูลท่ีดินและส่ิงปลูกสร้างให้ประชาชนทราบเป็นการทัว่ไป 
ณ องคก์ารบริหารส่วนต าบลหลมุรัง ไม่นอ้ยกว่า 15 วนั 
5.จดัท าบญัชีรายช่ือท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง บญัชีรายการห้องชุด (ภ.ด.ส.3, ภ.ด.ส.4) ปิดประกาศไว ้
ณ องคก์ารบริหารส่วนต าบลหลมุรัง เพื่อใหป้ระชาชนตรวจสอบ ไม่นอ้ยกว่า 30 วนั ปิดประกาศภายใน เดือนพฤศจิกายน 
6. จดัส่งขอ้มูล รายการท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง ให้ผูเ้สียภาษีแต่ละรายทราบเพ่ือตรวจความถูกตอ้งของขอ้มูล ถา้ไม่ถูกตอ้ง                    
ให้ย่ืนค าร้องต่อผูบ้ริหารทอ้งถ่ินเพ่ือแกไ้ขให้ถูกตอ้ง แลว้แจง้ผลให้ผูเ้สียภาษีทราบภายใน 30 วนั นบัแตว่นัท่ีผูไ้ดรั้บค าร้อง              
จากผูเ้สียภาษ ี
7. จดัท าบญัชีราคาประเมินทุนทรัพยท่ี์ดินและส่ิงปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.1 ) และบญัชีราคาประเมินทุนทรัพยห์้องชุด (ภ.ด.ส.4 ) 
 ปิดประกาศก่อน วนัท่ี 1 กุมภาพนัธ์ ณ องคก์ารบริหารส่วนต าบลหลุมรัง 
8. ท าราคาประเมินทนุทรัพยท่ี์ดิน และส่ิงปลูกสร้างและห้องชุด ค านวณมูลค่าของทรัพยสิ์น 
9. ส่งหนงัสือแจง้การประเมินภาษีใหผู้มี้หนา้ท่ีช าระภาษี (ภ.ด.ส.7) โดยตรง หรือส่งทางไปรษณียล์งทะเบียนตอบรับ 
ภายในเดือนกุมภาพนัธ์ของทุกปี 
10. ผูเ้สียภาษีมีหนา้ท่ีเสียภาษีภายในเดือน เมษายน มีสิทธิผอ่นช าระภาษีได ้เงินภาษขีั้นต ่าตั้งแต่ 3,000 บาท ขึ้นไป 
ผอ่นช าระได ้3 งวด ๆ ละเท่ากนั 
งวดท่ี 1 ภายในเดือน เมษายน 
งวดท่ี 2 ภายในเดือน พฤษภาคม 
งวดท่ี 3 ภายในเดือน มิถุนายน 
หากผูเ้สียภาษีไม่ช าระภาษีตามระยะเวลาท่ีก าหนดใชใ้นการผอ่นช าระ ให้หมดสิทธ์ิช าระ และตอ้งเรียกเก็บเงิน 
เพ่ิมอีกร้อยละ 1 ต่อเดือน ของจ านวนภาษีท่ีคา้งช าระ เศษของเดือนให้นบัเป็นหน่ึงเดือน 
11. ผูเ้สียภาษีไม่ไดม้าช าระภาษีภายในเดือน เมษายน ให้ถือเป็นภาษีคงคา้ง ตอ้งช าระภาษคีา้งช าระพร้อมทั้งเบ้ีย 
11.1 ให้มีหนงัสือแจง้เตือนภายในเดือนพฤษภาคม เพ่ือให้มาช าระพร้อมเบ้ียปรับและเงินเพ่ิม 
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11.2 ถา้ผูเ้สียภาษีไม่ไดม้าช าระภาษีภายในก าหนด ของหนงัสือแจง้เตือน เม่ือพน้ 90 วนั ให้ผูบ้ริหารทอ้งถ่ิน 
มีอ านาจออกค าส่ังเป็นหนงัสือ ยึด อายดัและขายทอตลาตลาดทรัพยสิ์นของผูเ้สียภาษีแตต่อ้งไดรั้บความเห็นชอบ 
จากผูว่้าราชการจงัหวดั 
11.3 แจง้รายการภาษีคา้งช าระใหส้ านกังานท่ีดินและส านกังานท่ีดินสาขาทราบภายในเดือน มิถุนายน 
เพื่อใชเ้ป็นขอ้มูลในการแจง้ระงบัการจดทะเบียนสิทธ์ิและนิติกรรม 
 
เบีย้ปรับและเงินเพิม่ 
12.1 ผูเ้สียภาษีมาช าระภาษีก่อนไดรั้บหนงัสือแจง้เตือน ใหค้ิดเบ้ียปรับ ร้อยละ 10 ของจ านวนภาษคีา้งช าระ 
12.2 ผูเ้สียภาษีมาช าระภาษี ภายในก าหนดหนงัสือแจง้เตือน ใหค้ิดเบ้ียปรับ ร้อยละ 40 ของจ านวน ภาษีคา้งช าระ 
เงินเพิม่ 
1. เงินเพ่ิมร้อยละ 1 ต่อเดือนของจ านวนภาษีท่ีคา้งช าระ เศษของเดือนใหน้บัเป็น 1 เดือน 
ช่องทำงกำรให้บริกำร 

สถานที่ให้บริการ 
กองคลัง ท่ีท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหลมุรัง 
เลขท่ี 999/9 ม.5 ต.หลมุรัง อ.บ่อพลอย จ.กำญจนบุรี 
โทรศัพท์/โทรสำร 034-580132 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง วันศกุร์ (ยกเว้นวันหยดุ
ท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แต่เวลำ 08:30-16:30 น. 
(ไม่มีพักเท่ียง)  

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ  

1) 

กำรเตรียมฐำนข้อมูลท่ีดินและส่ิงปลูกสร้ำง 
- การส ารวจขอ้มูลท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง 
- การจดัท าบญัชีรายการท่ีดินและส่ิงปลูกสร้างและบญัชี
รายการห้องชุด 
-จดัท าบญัชีราคาประเมินทุนทรัพยท่ี์ดินและส่ิงปลูกสร้าง 
-การแจง้ประเมินภาษ ี
- การช าระภาษี 

210 วนั กองคลงั องคก์ารบริหารส่วน
ต าบลหลุมรัง 

 
รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 
บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

- 

2) 
ทะเบียนบ้ำนพร้อมส ำเนำ 
ฉบับจริง 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

- 
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ล ำดับ รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

3) 

โฉนดท่ีดินใบอนุญำตปลูกสร้ำงอำคำร 
ฉบับจริง 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

- 

4) 

หลักฐำนกำรประกอบกิจกำรพร้อมส ำเนำ เช่น ใบทะเบียน
กำรค้ำ ทะเบียนพำณิชย์ 
ฉบับจริง 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

- 

5) 

หนังสือรับรองนิติบุคคลและงบแสดงฐำนะกำรเงิน (กรณีนิติ
บุคคล) พร้อมส ำเนำ 
ฉบับจริง 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

- 

 
ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท/ร้อยละ) 
 -ไม่มีค่าธรรมเนียม - 

 
ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน/แนะน ำบริกำร 
1) ส านกัปลดั องคก์ารบริหารส่วนต าบลหลุมรัง เลขท่ี 999/9 ม.5 ต.หลุมรัง อ.บ่อพลอย จ.กาญจนบุรี 71160 โทรศพัท/์

โทรสาร 034-580132 www.lumrang.go.th 
2) ศูนยบ์ริการประชาชน องคก์ารบริหารส่วนต าบลหลุมรัง และ www.lumrang.go.th Google ฟอร์ม ช่องทางร้องเรียน

การทุจริต และ ช่องทางการรับฟังความคิดเห็นของประชาชน 
3) ศูนยรั์บเร่ืองร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 

(หมายเหตุ: (ส านกังานคณะกรรมการป้องกนัปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านกังาน ป.ป.ท.)  
-99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจง้วฒันะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จงัหวดันนทบุรี 11120 
-สายด่วน 1206/ โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904-7/ โทรสาร 0 2502 6132 
-www.pacc.go.th/www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 
 
 
 
 
 

http://www.lumrang.go.th/
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แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ช่ือแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มอืการกรอก 

 
หมำยเหต ุ
- 
 
 

 


